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INTRODUCCION

La plataforma fue disenada con el objetivo de generar
constancias de origen de productos regulados
fitosanitariamente para la movilizacién de vegetales en
zonas de bajo control, zonas libres y zonas de baja
prevalencia.

Esta guia le proporciona los aspectos mas importantes a
considerar, brindando asistencia al usuario mostrando
los pasos que debes seguir para deneracion vy
administracion de las constancias registradas.

REQUERIMIENTOS

Computadora portatil o de
escritorio con conexioén a internet.

Memoria RAM 512 M

Explorador web (Ultima versid
Google Chrome, Mozilla Firefox,
Safari, Opera, Etc).

Sistema operativo de 32 o 64 bits
(Windows, Linux, Mac OS, etc.).

Cuenta de Usuario (Asighada por
el administrador del sitio).
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INICIAR SESION

El acceso al sitio web es muy sencillo, Unicamente debes
digitar tu nombre de usuario e indicar tu contrasena, y
por ultimo tocar el botén ENTRAR.

En caso de no recordar su informacién de acceso, favor
de contactarse con el personal de soporte técnico
(soporte@siafeson.com).

El acceso al sistema web le ofrece al técnico un menu de
navegacion dinamico y sencillo de utilizar, siempre y
cuando se encuentre logueado dentro del sistema web
privado.

SIAFESON

Inicio de sesién

Qcurrié un error al iniciar sesién, Revisar datos

PANEL PRIVADO

El sistema re direcciona al panel privado disponible para el técnico logueado, en donde se
visualizan los moédulos habilitados para la gestion de actividades disponibles. Puede acceder a
cada moédulo haciendo clic en el nombre del enlace. La pagina de administracion se basa en la
siguiente estructura para el manejo de informacion:

e Zona centro o area de trabajo: Se * indice o menu de navegacién: Se puede
muestra el contenido para la gestion de seleccionar cada uno de los médulos
registros de actividad ingresados en la haciendo clic en el nombre del titulo.

web.
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EMPRESAS

Para la generacion de constancias es necesario entrar
directamente al apartado Registrar Constancia, en caso
de que como usuario solamente trabajes para una sola
empresa.

Si como usuario se tienen asignadas dos o mas empresas
para trabajar dentro de ellas es preciso ingresar al
modulo Seleccionar Empresa para elegir la empresa
dentro de la cual se trabajara.

ot secure | siafeson.com/copref.php/tecnico/selempaque

SIAFESON

Selecciona una empresa
para iniciar

EMPRESA DE PRUEBAS v

Esta herramienta muestra un listado de las empresas asignadas al usuario logueado, es
necesario seleccionar la empresa con el cual se trabajara para la gestion y registro de
constancias.

Una vez de seleccionar la empresa es posible acceder a las diferentes opciones con las cuales
cuenta el sistema, tales como registro de constancia y/o ver el listado de constancias
registradas, Unicamente de la empresa que ha sido seleccionada anteriormente para hacer
gestion de las constancias generadas.
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REGISTRAR
CONSTANGIA

Una vez

trabajara el sistema tiene disponible la funcion para
registrar las constancias deseadas. El sistema mostrara
en pantalla el formulario para generar la constancia

deseada.

de elegir la empresa dentro de la cual se

cure | siafeson.com/copref.php/tecnico/rc

COPREF

Constancia de Origen de Productos Requlados Fitosanitariamente

& SIAFESON > COPREF »

EMPRESA DE PRUEBAS

= Registrar Constancia

DESCRIPCION

Producto Variedad Marca Distintiva

Tipo Empaque

--Seleccione — v — Seleccione Varied... ~ — Seleccione Produn v - Seleccione - v

Nombre del Solicitante

EMPRESA DE PRUEBAS

Direccién del Solicitante Direccion prueba 2

Estado SOMNORA

En las siguientes secciones se explicara a detalle los pasos a seguir en cada una de las secciones
solicitadas para el registro de constancia.

e Descripciéon: La primera informacidn que solicita el formulario es la descripcion del
producto que se va enviar, dentro de este apartado se muestra la casilla para seleccionar el
producto que sera enviado especificando la cantidad del numero de cajas o sacos que seran
transportados hacia el destino final, el peso del producto enviado, se especifica el producto
ya sea uva de mesa o bien, uva pasa, asi mismo, se especifica la variedad del producto
seleccionado anteriormente, es preciso indicar el tipo de empaque dentro del cual sera
enviado el producto empaquetado finalizando con la marca distintiva del producto,
seleccionandolo dentro del menu desplegable disponible, en caso de no encontrarla, es
necesario ingresar manualmente el tipo de marca del producto que sera enviado.
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Para ingresar correctamente la descripcion del producto
es preciso selecionar la opcion +Agregar para guardar al
menos un registro de la cantidad del producto y este se
visualice correctamente dentro del formulario de
captura, de no seleccionar esta opcion al momento de
guardar la constancia se mostrara una notificacién con el
siguiente mensaje "No ha registrado informacion de
cantidad del producto" el cual le indica que no
selecciono la opcidn correcta.

El sistema genera una notificacion en la parte superior de la pantalla ihd~E]gleleNERiat=I{ei{eIaWo ]
descripcion del producto correctamente. ‘
LR

SIAFESON >4
 Registrada

Cantidad registrad EMPRESA DE PRUEBAS

[ Documentos DESCRIPCION

Manuales

9 Seleccionar Empresa # Cajez Pesoicaucenais  Producto Variedad Tipo Empaque Marca Distintiva

--- Seleccione — v AUTUM N — Seleccione — ~ Cargando... ~

) Registrar Constandia

Esta seccion muestra en la parte superior la descripciéon del producto agregado. \

= Regi nstancia

DESCRIPCION \

Cantidad Peso Producto Variedad Empaque Marca
12 23.20 VA DE MESA AUTUM CAJA CARTON Natures partner [ |
# Cajas Pesovcuceszs  Producto Variedad Tipe Empague Marca Distintiva
--- Seleccions — v AUTUM v - Seleccione - v — Selaccione —- v

Si tuviste un error en la captura de los datos de la descripcion del producto a enviar, la
aplicacion muestra la opcidén para eliminar el producto agregado dentro de la descripcion
general antes de realizar el envio, solo es necesario presionar el recuadro que se muestra de
color rojo, una vez de seleccionarlo el producto se elimina de manera automatica.

Si dentro el producto que serad enviado se encuentra otro tipo de producto para el envio es
necesario registrarlo dentro de la constancia, para registrarlo es necesario agregar cada casilla
solicitada dentro del formulario, finalizando con el botén + para agregarlo correctamente
dentro del formulario.

DESCRIPCION
Cantidad Peso Producto Variedad Empaque Marca
12 23.20 UVA DE MESA AUTUM CAJ& CARTON Natures partner a
# Cajas Pesocapresame  Producto Variedad Tipo Empagque Marca Distintiva //-\
--- Seleccione - ~ AUTUM v - Seleccione - v - Seleccione - \d
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e Origen: El siguiente apartado del formulario de
registro, muestra la informacién general del lugar
donde se expide el COPREF que se esta registrando,
mostrando en si el nombre de la empresa y la
direcciéon con la cual se encuentra registrada la
misma, asi como el estado y el municipio dentro de la
cual se encuentra ubicada.

Nombre del Solicitante EMPRESA DE PRUEBAS
Direccién del Solicitante Direccion prueba 2
Estado SONORA

Municipie HERMOSILLO

el lugar de expediciéon que se tenga asignado al técnico convenient
empresa requerida como se vio anteriormente.

destinos de envio utilizados con mas frecuencia las cuales se visualizan €
desplegable a la casilla correspondiente.

o .Destino: Esta casilla muestra los destinos de envidé utilizados con mas frecuenc
momento de seleccionar el destino deseado se despliega dentro del formulario la
opciodn para elegir la direccidn que se encuentra asociada con el destino seleccionado
anteriormente. Las direcciones se guardan cuando se ha generado una constancia y esta
a sido enviada anteriormente, una vez de seleccionar la direccion asociada al destino se
muestra también el estado y municipio registrado.

Un destino puede tener registrado diferentes direcciones de envio o bien, registrar una nueva
direccion para el destino seleccionado.

o Placas (Caja / Contenedor). Es preciso indicar las placas de la caja o contenedor donde
sera enviado el producto, e indicar el transporte.

DESTING PROVEEDOR
Destino - Selecciona -—

Placas (Caja / Contenedor)

Transporte — Seleccione — ¥
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* Nuevo Destino: Si no se encuentra registrado el
destino del producto para el envio, el formulario tiene
la opcidn para registrar un nuevo destino, mostrando
la opcion dentro de la casilla del destino.

DESTINO PROVEEDOR
Desting #*% Nuevo Destino *++*
Nombre

Direccién

Estado — Seleccione -
Placas (Caja / Conteneder)

Transporte — Selecciong - v

¢ Destino Final: Posteriormente a la captura de informacioén, el formulari§ solicity ingresainel
destino fin, es decir, el pais donde sera enviado el producto.

DESTINO FINAL

Pais - Seleccione -

/

¢ Condiciones Fitosanitarias: Para finalizar el registro de constancia se solicita especificar las
“Condiciones Fitosanitarias” del producto inspeccionado, el cual asegura que el producto fue
inspeccionado y se encuentra libre de mielecilla y piojo harinoso, solicitando lo siguiente:
o El lugar de inspeccion: La seleccion de esta casilla muestra mediante un menu
desplegable el campo dentro del cual fue inspeccionado el producto a enviar.
o Lugar de expedicion: Esta casilla muestra los lugares que se tienen asignados al técnico,
seleccione mediante un menu desplegable la opcidon que corresponda.

e Si el lugar de expedicidon no se encuentra dentro de las opciones disponibles es posible
agregar un registro nuevo seleccionando la opcién “Nuevo Lugar de Expediciéon”. Una vez de
seleccionar esta opcion el formulario despliega nuevas casillas para ingresar el nombre del
lugar, asi como la direccidon, municipio y estado donde se encuentre el mismo.

Es muy importante ingresar la informacion correctamente, ya que esta informacién se mostrara
en la seccién del Origen del producto de la constancia generada.

o La fecha que se muestra, no sera posible cambiarla, ya que esta misma se registrara
automaticamente cuando se ingresa al formulario de registro.
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Una vez de finalizar con el registro de la constancia, es
muy importante guardar la informacién de manera
correcta, para esto es necesario dar clic en el botén
enviar para que el sistema guarde el registro de
constancia y se refleje la informacién dentro de la lista
de constancias registradas.

Estado | SONORA
Municipio | HERMOSILLO
Placas (Caja / Contenedor) | 12345
Transporte | TERRESTRE
DESTINO FINAL
Pais Estados Unidos (los) (US)

CONDICIONES FITOSANITARIAS

CAMPO DE PRUEBAS hd | \

Lugar de Expedicion SONHOFRUT {CALLE 4) v|

Fecha 2021-04-14 \

Lugar de Inspeccién

En caso de olvidar llenar un campo o se introdujo informacién incorrecta, no sera posible
completar el registro correctamente.

En este caso se debera corregir el campo o los campos correspondientes donde el mensaje
aparezca, las casillas con informacién faltante se mostraran en rojo indicando que es necesario
introducir informacioén para hacer el registro correcto.

Una vez se haya guardado el registro automaticamente se mostrara en la parte superior de la
pantalla la notificacion informando que la constancia ha sido guardada correctamente.
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Finalmente, una vez que se registréo la constancia
correctamente el sistema le muestra la constancia
generada dentro del formato correspondiente.

1. SIAFESON

COPREF

#& Inicio Constancia de Origen de Productos Regulados Fitosanitariamente
Manuales # SIAFESON > COPREF >
+ Aplicacion Movil (v1.4.4)
Seleccionar Empresa
Registrar Constancia Esta Constancia aun no cuenta con folio.
Constandas Registradas

S Créditos disponibles
DESCRIPCION

INOMERE DEL PRODUCTO PRESENTACION 03
UVA DE MESA (PRINCESS) CAJA DE CARTON

CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA 15 S0 CONSUMO HUMANG o
200 (800) cajas

TIFOD DE EMPAQUE ¥ MARCA DISTINTIVA

EMPAQUE(CAJA CARTON) - MARCA(marca y)

MUNICIPIO MUNICIPIO
HERMOSILLO 030 ROSALES 058
ORIGEN DESTIND
ESTADO ESTADO 0
SONORA 26 CHIHUAHUA
MEDIO DE TRANSPORTE 02 INUMERO DE PLACAS
TERRESTRE ww2222
NOMBRE ¥ DOMICILIO DEL SOLICITANTE NOMBRE ¥ DOMICILIO DEL DESTINATARIO
EMPRESA DE PRUEBAS Direccion prueba HERMOSILLO DESTINO EMPAQUE 40 Direccion empaque 40 >> DESTINO FINAL: ESTADOS
SONORA UNIDOS (US) <<

DATOS DEL 5ITIO DE PRODUCCION

Las constancias generadas se muestran como “Constancias No Validas” la cual significa que la
constancia aun no cuenta con un folio oficial de registro. Una vez de verificar y comprobar que
la informacioén se encuentra correctamente registrada, es necesario aprobar la constancia para
que esta sea totalmente valida para su uso externo.

Para validar la constancia de forma correcta es necesario seleccionar la opcién: “Validar y
Generar Folio” que se encuentra ubicado en la parte superior del formato de constancia.

Sin Eou®
sta Constancia aun no cuem%on falio.

Para validar constancias es preciso que la empresa cuente con los créditos correspondientes.

Al momento de seleccionar la opcion “Validar y Generar Folio” el sistema valida
automaticamente la constancia, generando de forma automatica el niumero de folio con el cual
fue expedido. Una vez que se genero el folio automaticamente se mostrara una notificacion en
la parte superior de la pagina notificando que la constancia fue validada de forma correcta y
esta lista para imprimirse.
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Cuando la constancia ha sido validada correctamente se
visualiza el numero de folio, asi como un coédigo QR en la
parte superior derecha de la constancia registrada.

¢, SIAFESON ezpinoza

COPREF

& Inicio Constancia de Origen de Productos Regulados Fitosanitariamente

Manuales # SIAFESON > COPREF >

+ Aplicacion Movil {v1.4.4)

) Seleccionar Empresa Valida

Registrar Constancia Esta Constancia esta lista para imprimirse,
) Constancias Registradas

S Créditos disponibles

DIRECCION GENERAL DE SANIDAD VEGETAL @
CONSEJO DE ADMINISTRACION DEL ESTADO DE SONORA
CONSTANCIA DE ORIGEN DE PRODUCTOS REGULADOS CESAVE
SONORA,

SAGARPA

FITOSANITARIAMENTE

261500129 \
DESCRIPCION
MOMEBRE DEL PRODUCTO PRESENTACION o
UVA DE MESA (RUBY SDLS) CAJA DE CARTON
CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA s SO CONSUMO ot
200 (200) CAJAS HUMANO
[TIPO DE EMPAQUE Y MARCA DISTINTIVA

e Sila empresa no cuenta con los créditos suficientes para validar la constancia, el sistema le
informa al momento de querer validar la constancia, mostrando un aviso el cual le notifica
que la empresa no cuenta con los créditos suficientes para validar nuevos folios, en este
caso sera necesario revisar el numero de créditos para la validaciéon correspondiente.
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CONSTANCIAS
REGISTRADAS

Para el técnico es posible verificar el total de constancias
que han sido registradas en el sitio de las empresas para
cuales se trabaja, este modulo permite verificar a detalle
los datos de las constancias para comprobar si estos se
encuentran registradas de manera correcta, ademas de
editar, eliminar o bien, imprimir en caso de ser necesario.

# SIAFESON > COPREF >

EMPRESA DE PRUEBAS

= Constancias Registradas

reco'ds

Cantidad

Variedad Destino Direccién

Fecha

201606- 22 PRINCESS DESTINO EMPAQUE 40 Direccion EMPAQUE 40 225588 261608523 E
21

2016-06- 4 BLACK DESTINO EMPAQUE 40 Direccion EMPAQUE 40 087654 Sin Folio
16 BEAUTY

2016-06- 100 EARLY DIVINE  DESTING EMPAQUE 40 Direccion EMPAQUE 40 456123 Sin Folio | % Eliminar |
07

2016-06- 0O NIA DESTINO EMPAQUE 40 Direccion EMPAQUE 40 087654 Sin Folio
07

12344

2016-06- Sin Folio

04

AUTUM ROYAL  DESTING EMPAQUE 40 Direccion EMPAQUE 40

2016-08- 5 AUTUM DESTINO EMPAQUE 40 Direccion EMPAQUE 40 123 Sin Folia
04

Las constancias registradas se pueden visualizan mediante tres tipos de registros diferentes:

e Constancias validas: Cuando una constancia se encuentra generada y validada
correctamente con numero de folio registrado, este tipo de registro se muestra de color
verde, este registro de constancia cuenta con las opciones para la verificacion de la mismay
cuenta con opcion para imprimir constancia en caso de ser necesario.
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e Constancia no valida: Cuando una constancia se
genero correctamente, pero sin validarla significa que
esta constancia aun no cuenta con numero de folio,
mostrandola de color amarillo, este registro de
constancia cuenta Unicamente con la opcién para ver
a detalle el registro de informacioén de la misma.

e Constancia cancelada: Cuando una constancia ha
sido cancelada se visualiza de color rojo, las
constancias solamente pueden ser canceladas
cuando estas cuentan con el folio correspondiente,
ademas, estas constancias cuentan Unicamente con
la opcidn para ver detalle de la misma.

VER CONSTANCIA

Esta opcion se encuentra asociada a todas y cada una de las constanciay exist
visualizar una constancia simplemente hay que pulsar el siguiente botén paN ver el\egistro
correspondiente.

= Constancias Registradas \

Print

25 w|records

Fecha Cantidad Variedad Destino Direccion Placas Folio

2016-06- 22 PRINCESS DESTING EMPAQUE 40 Direccion EMPAQUE 40 225588 261608523 /-E

2

2016-06- 4 BLACK DESTING EMPAQUE 40 Direccion EMPAQUE 40 987654 Sin Folio
16 BEAUTY

Cambie la informacién apropiada y una vez de finalizar presione el icono de check para
almacenar la informacion.

EDITAR

Esta opcidn se encuentra asociada exclusivamente a las constancias que no se encuentren
validadas, es decir, que no cuenten con un folio generado, para editar una constancia es
necesario seleccionar el botén de color amarillo para modificar la constancia registrada.

= Constancias Registradas

Print

records
Fecha Cantidad Variedad Destino Direccion Placas Folio
2016-06- 22 PRINCESS DESTING EMPAQUE 40 Direccion EMPAQUE 40 225588 261608523 E

21

2016-06 4 BLACK DESTING EMPAQUE 40 Direccion EMPAQUE 40 987654 Sin Folio %
16 BEAUTY
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Las casillas se activaran de forma automatica
dependiendo del tipo de campo a editar.

Una vez que se han realizado los cambios necesarios
deberda dar clic en el botén “Enviar” para que
automaticamente el sistema guarde el nuevo registro de
constancia dentro del sistema, asi mismo los cambios
que se realizaron se mostraran en el listado de
constancias registradas.

ELIMINAR CONSTANCIA

podra ser eliminada cuando la constancia que se registré anteriormen
informacion incorrecta y sea necesario eliminarla de manera permanente.

= Constancias Registradas

Print

records

Fecha Cantidad Variedad Destino Direccion Placas Folio \

2016-06- 22 PRINCESS DESTING EMPAQUE 40 Direccion EMPAQUE 40 225588 261608523 E
21

201606 4 BLACK DESTING EMPAQUE 40 Direccion EMPAQUE 40 987654 SinFolio

186 BEAUTY v

El icono se muestra como Eliminar, una vez de presionar esta opcidon se genera una ventana
alterna para confirmar esta accion,

El sistema elimina la constancia y muestra una notificacion en la parte superior de la pagina
informando que el registro ha sido eliminado con éxito.

IMPRIMIR CONSTANCIA

Para imprimir una constancia registrada sera necesario dar clic en el icono de la impresora:

= Constancias Registradas

Print

25 «|records

Fecha Cantidad Variedad Destino Direccion Placas Folio

2016-06- 22 PRINCESS DESTING EMPAQUE 40 Direccion EMPAGUE 40 225588 261608523 /[;]

21

2016-06- 4 BLACK DESTING EMPAQUE 40 Direccion EMPACUE 40 987654 Sin Folio

16 BEAUTY
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Una vez de solicitar la impresion de constancia, se
muestra el asistente de impresion del navegador para
realizar las configuraciones correspondientes para
imprimir la constancia deseada.

@ siafeson.com/copref.php/admin/demo/71119/2020 - Google Chrome

A Notsecure | siafeson.com/copref.php/admin/demo/71119/2020
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CREDITOS DISPONIBLES

El sistema le permite visualizar el historial de los créditos
que han sido agregados y utilizados que se manejan en
la empresa. La opcidn se encuentra disponible en la
columna Créditos Disponibles del menu de navegacion.

* Créditos Agregados: Esta herramienta le muestran los créditos q(XRElaRI e leR-Te[¢=leF-[e [SIFENE]
empresa mostrando la fecha de ingreso y la cantidad exacta de créqiteole[{=le e [o}H
¢ Créditos Utilizados: Se visualiza la fecha de registro de cada constahcia y 3 {gl¢laal=l{eXe [=R{e][[e}

por ano de registro.

SIAFESON

- COPREF

Constancia de Origen de Productos Regulados Fitosanitariamente

EY

Documentos

Manuales # SIAFESON > COPREF >

Seleccionar Empresa

Regstrar Constancia EMPRESA DE PRUEBAS

Crédites disponibles: 2
Constancias istradas

©w O 0 J| o O

@ Historial

Créditos Utilizados

No hay registro de créditos agregados
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CERRAR SESION

Es muy importante cerrar sesion dentro de la plataforma
privada una vez de finalizar con el registro de actividades
correspondientes. Para esto es preciso hacer clic en salir
para finalizar su actividad. Al cerrar sesion se asegura
que se ha cerrado de forma correcta y segura su
conexion al sistema y que ningun usuario no autorizado
pueda acceder al sitio, después de cerrar sesion volvera a
aparecer la pagina de identificacion.

Es necesario dar clic en el botén Salir que se encuentra
ubicado en la parte superior derecha del sitio.

e Origen de Productos Regulados Fitosanitariaments

FON > COPREF > Principal »



